UBND HUYEN TAM NONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG HOC CO SO Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TAN CONG SINH

Sb: 24/HD-THCSTCS Tam Néng, ngay 11 thang 3 nam 2024

HUONG DAN
Vé viéc xét chuyén cong tac doi véi vién chirc

trwong Trung hoc co sé Tan Cong Sinh nam 2024

Can ctr cac Quyét dinh cua Uy ban nhéan dan tinh: s6 39/2023/QD-UBND
ngay 12 thang 10 nam 2023 ban hanh quy dinh phan cip vé quan 1y t6 chirc bo
may va can bd, cong churc, vién churc, nguoi lam viéce tai hdi trong co quan hanh
chinh, don vi su nghiép cong 1ap, cac hdi trén dia ban tinh Déng Thap va )
111/QD-UBND-HC ngay 20/01/2023 vé viéc ban hanh Quy ché xét chuyén
cong tac ddi vai vién chic nganh gido duc trén dia ban tinh Pong Thép;

Cin ctr cong van sO 423/UBND-VX ngay 06 thang 3 ndm 2024 ciia Uy
Ban Nhan dan huyén Tam Nong vé viéc huong dan xét chuyén cong tdc doi véi
vién chirc nganh giao duc nam 2024;

Truong trung hoc co s& (THCS) Tan Cong Sinh hudng dan thuc hién viéc
chuyén cong tac ddi vdi vién chirc tai don vi nam 2024, cy thé nhu sau:

I. POI TUQNG VA PIEU KIEN PE XEM XET CHO THUYEN
CHUYEN PI

1. P6i twong

Vién chirc dang cong tic tai truong coé nhu cau chuyén cong tic trong
huyén, ngoai huyén (trong tinh) va chuyén céng tic ngoai tinh.

2. Quy dinh vé diéu Kién

a) Vién chirc chuyén di trong va ngoai tinh

- ba duoc tuyén dung, qua thoi gian tap su va dugc bd nhiém chinh thuc
vao ngach hodc dugc bd nhiém vao chic danh nghé nghiép theo quy dinh;
khong trong thoi gian xem xét xir 1y ky luat, dang bi diéu tra, truy t6, xét xur.

- Vién chtrc duge ctr di dao tao & trong nudc va ngodi nude bang kinh phi
tir ngan sach Nha nudc phai dén bu chi phi dao tao theo quy dinh trudc khi
chuyén cong tac ra ngoai tinh.



b) Tiép nhén vién chirc

- P6i v6i vién chirc trong pham vi tinh:

+ Pap tng theo quy dinh tai diém a phan 2 muc I Cong vin nay.

+ Pu tiéu chuan hang chirc danh nghé nghiép theo nhu cau vi tri viée lam
can tiép nhan theo quy dinh.

+ Puoc cép c6 tham quyén xép loai chat lugng vién chuc tai nam hoc
dang cong tac dat tir hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én theo quy dinh hién hanh.

- P6i v6i vién chtic dang cong tac ngoai tinh phai dap ung du cac diéu
kién sau:

+ Pa duoc tuyén dung, qua thoi gian tap su va duogc bd nhiém chinh thic
vao ngach hodc duoc bd nhiém vao chitc danh nghé nghiép theo quy dinh;
khong trong thoi gian xem xét xur 1y ky luat, dang bi diéu tra, truy td, xét xur.

+ Pu tiéu chuan hang chitc danh nghé nghiép theo nhu cau vi tri viéc lam
can tiép nhan theo quy dinh.

+ Puoc cip c6 thAm quyén xép loai chat lugng vién chirc tai ndm hoc
dang cong tac dat tir hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én theo quy dinh hién hanh.

11. HO SO CHUYEN CONG TAC

1. Ho so chuyén cdng tac trong huyén, ngoai huyén (trong tinh)
a) SO lwong hd so: 01 bo.

b) Thanh phin ho so

- Pon dé nghi chuyén cong tac (theo mau dinh kém) c6 ghi 16 tén co s
gido duc c6 nguyén vong duoc chuyén dén, chi néu téi da 02 nguyén vong, ghi
theo thir ty uu tién va ghi 1 1y do xin chuyén.

- So yéu 1y lich vién chirc ¢6 x4c nhan cia co sé gido duc dang cong tac.

- Ban photocopy Quyét dinh tuyén dung vién chic.

- Ban photocopy vin bang, ching chi theo tiéu chuan cta chitrc danh nghé
nghiép (khi can sé yéu cdu doi chiéu véi ban chinh).

- Ban photocopy van ban Thong bao két qua danh gia, xép loai chat lugng
vién chirc theo nim hoc ciia cip c6 tham quyén. Trudng hop chua c6 két qua
danh gia, xép loai chat lugng vién chure, ¢4 nhan cé thé ndp Ban tu kiém diém co
nhan xét, xép loai cua thu truong don vi tai thoi diém 1ap ho so. Khi co két qua
danh gia, xép loai, c4 nhan ndp bd sung vin ban Thong bao két qua danh gia,



3

xép loai chit luong vién chirc chdm nhat 01 ngay lam viée trude khi Hoi dong
xét chuyén cong tac hop xét.

- Ban photocopy cac loai gidy to c6 lién quan dé chimg minh cac tiéu chi
wu tién khi xem xét tiép nhan (cdc danh hiéu, bang khen, gidy khen tai diém a, b
khodn 3 Diéu 7: gid'y khai sinh con nho dwoi 36 thang tuéi, ho khau, xdc nhan
ciia dia phwong vé hodan canh gia dinh, xdc nhdn noi coéng tic cia chong tai
diém ¢ khodn 4 Piéu 7; xdc nhdn cia dia phwong vé gia canh, ho so bénh dn
ctia cha, me, con tai diém d khodan 4 Diéu 7; gicfy xdc nhan liét si, thwong binh,
bénh binh tai diém @ khoan 4 Piéu 7; gidy chimg nhdn két hon, gidy xdc nhdn
noi cong tac ciia vo (chong) hodc hé khau doi véi vo (chong) khéng phdi la
cong chire, vién chirc tai diém e, g, h Khoan 4 Diéu 7 Quy ché xét chuyén cong
tac doi véi vién chirc nganh Qido duc trén dia ban tinh Pong Thdap ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 111/QD-UBND-HC ngay 20/01/2023 ciia UBND tinh).

2. Ho so chuyén cong tac ra ngoai tinh

a) So lwong ho so: 01 bd.

b) Thanh phéin ho so

- Pon dé nghi chuyén cong tac co ghi 1d tén co s gido duc co nguyén
vong dugc chuyén dén, chi néu tdi da 02 nguyén vong, ghi theo thir tu vu tién va
ghi 15 1y do xin chuyén.

- So yéu 1y lich vién chirc ¢6 x4c nhan cia co sé gido duc dang cong tac.

- Ban photocopy Quyét dinh tuyén dung vién chirc.

- Ban photocopy vin bang, chiing chi theo tiéu chuan cta chitc danh nghé
nghiép (khi can sé yéu cau déi chiéu véi ban chinh).

- Ban photocopy van ban Thong bao két qua danh gia, xép loai chat lugng
vién chirc theo nim hoc ciia cp c6 tham quyén. Truong hop chua co két qua
danh gia, xép loai chat lugng vién churc, ¢4 nhan cé thé ndp Ban tu kiém diém co
nhan xét, xép loai cua thu truong don vi tai thoi diém 1ap ho so. Khi co két qua
danh gia, xép loai, ca nhan ndp bd sung vian ban Thong bao két qua danh gia,
xép loai chét lugng vién chirc cham nhat 01 ngay lam viéc trudc khi Hoi dong
xét chuyén cong tac hop xét.

- Cam két dén bu chi phi dao tao ddi voi cac truong hop duoc ctr di dao
tao & trong nudc va ngodi nudc bang ngudn kinh phi Nha nude theo quy dinh
trude khi chuyén cong tac ra ngoai tinh (néu cd).

3. Trach nhiém thuc hién hd so chuyén cong tic
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a) Doi vai vién chire ¢6 nguyén vong chuyén di

- Phai thyc hién dung, du ho so theo quy dinh cua hudng dan nay va ndp
cho don vi dang cong tac truwde ngay 30/4/2024.

- Nham tranh tinh trang c4 nhan phai di lai mat thoi gian, phat sinh nhiing
tén kém khong can thiét, hd so chuyén cong tac khong yéu cau phai co y kién
tiép nhan ctia don vi ma ca nhéan vién chirc c6 nguyén vong chuyén dén.

b) Péi véi don vi ma vién chire dang cong tic cé don dé nghi dwoc
chuyén di

- Thu trudong don vi xdy dung Ké hoach xét chuyén cong tic va Thong
béo tiép nhan hd so chuyén cong tac tai don vi.

- Thi truong don vi thanh 1ap Hoi dong xét chuyén cong tac. Hoi dong co
tir 07 hoac 09 thanh vién, bao gém:

+ Chu tich Hoi ddng 13 ngudi dtmg dau hodc cip phd cua ngudi dung dau
co s& giao duc.

+ Uy vién ki€ém Thu ky Hoi dong 1a vién chie duge phan cong phu trach
cong tac t6 chirc can bd cua co s gido duc.

+ Cac Uy vién Hoi dong 14 dai dién Ban chap hanh Cong doan, cip uy to
chic co s dang, Ban Chap hanh Poan thanh nién, Ban thanh tra nhan dén, cac
T6 truong chuyén mon.

- Sau khi Hoi dong xem xét hd so, phai 1ap Bién ban va thong tin cong
khai cho toan thé don vi duoc biét. Noi dung cong khai gom: Danh séach vién
chtrc duoc chap thuin cho chuyén céng tac, néu rd 1y do, Danh sach vién chirc
chua duoc chip thuan, néu rd 1y do chua duge xem xét.

- C6 van ban chap thuan cho chuyén cong tac c6 xac nhan cua Thu trudng
don vi; Danh sach vién chiic dugc chuyén cong tac; Bién ban hop cua Hoi dong
x€t chuyén cong tac doi vdi vién chure duge Hoi dong xem xét cho chuyén di.

- Hoan chinh ho so va nép vé UBND huyén Tam Néng (qua Phong Giéo
duc va Pao tao) cham nhat dén ngdy 15/5/2024, hd so gdm: Vin ban chéap thuan
kém theo Danh sach vién chirc duoc chuyén cong tac; Bién ban hop xét chuyén
ctia Hoi dong; ho so cua vién chirc duoc chuyén cong tac.

* Luwu y: Truong hop vién chire duge xem xét cho chuyén di, néu khong
duoc noi chuyén dén xem xét tiép nhan thi van tiép tuc cong tac tai don vi hién
tai.



111. THOI GIAN, BQ PHAN TIEP NHAN HO SO
1. Thoi gian tiép nhan hd so

Thoi gian tiép nhan hd so dé nghi chuyén cong tac cham nhit dén ngay
30/4/2024.

* Lwu y: Thoi gian to chirc xét chuyén cong tac cu thé, Hoi dong xét
chuyén cong tac nam 2024 ctia huyén Tam Nong sé& c6 thong bao sau.

2. B) phén tiép nhén ho so

Vién chirc ndp ho so truc tiép tai Van phong truong THCS Tan Cong Sinh
(Pong chi Thodng ).

Trong qua trinh thyc hién néu co6 kho khan, vudéng méc, dé nghi lién h¢
Ban lanh dao truong THCS Tan Cong Sinh dé dugc huéng dan./.
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